
Nuova gestione delle
GRADUATORIE INTERNE
relative all’anno scolastico
2024/2025
utili per l’elaborazione delle graduatorie dei
perdenti posto per l’anno 2025/2026



Accedi al portale Argo
Accedi su https://www.portaleargo.it/  e  poi clicca su Area del Personale



Accedi ad Area del Personale
e clicca su Personale



Effettua il login 
Dopo aver eseguito l’accesso clicca su I miei dati



Seleziona Richieste generiche
Seleziona Richieste generiche e clicca in alto a destra su Scarica il documento



Individua il modello di riferimento
e clicca su Scarica 



Compila il file pdf MODIFICABILE
Compila direttamente su Argo i campi richiesti nella scheda oppure scarica il documento
per poterlo modificare successivamente



Scarica il file pdf MODIFICABILE
Scarica il documento con le tue modifiche o decidi di scaricarlo senza modifiche per
poterlo compilare successivamente offline.



Continua a modificare il file scaricato in locale
Continua a modificare la scheda e clicca sempre su             per salvarne le modifiche.



Per INOLTRARE la scheda 
Seleziona Richieste generiche e clicca in alto a destra su Nuova richiesta generica



Inserisci l’oggetto
Inserisci come oggetto la seguente dicitura SCHEDA AGGIORNAMENTO GRADUATORIA
[ATA oppure DOCENTE] – ordine di scuola - materia per scuola secondaria e clicca su SALVA



Inserisci l’oggetto
Aggiungi l’allegato e clicca su Inoltra



INFORMAZIONI PER LA COMPILAZIONE

Per eventuali indicazioni sulla compilazione della scheda clicca sul link 

Manuale “Leggimi 1.33.0”

https://drive.google.com/file/d/1Bmal9yuJDh9ORN58fRjDMg7ZXvyuXQTS/view?usp=sharing

