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Messina, 08/03/2025 

AI DOCENTI 

ALLA DSGA 

AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB 

Oggetto: Graduatorie interne d’Istituto 2025 

 

Si informa tutto il personale in indirizzo che si rende necessario procedere all’aggiornamento delle 

graduatorie interne d’Istituto per l’eventuale individuazione di perdenti posto per l’a.s. 2025/26. 

 

Pertanto si invitano tutti i DOCENTI ed il personale ATA già TITOLARI, a compilare la scheda e 

comunicare all’Ufficio del personale dell’Istituto, entro il 17-03-2025 eventuali variazioni, come il 

conseguimento di titoli valutabili, nuove esigenze di famiglia o eventuale esclusione dalla graduatoria.  

 

Anche il personale che non ha avuto alcuna variazione del punteggio sopra descritto è tenuto a compilare 

la scheda per l’aggiornamento dell’anzianità di servizio ed eventuale punteggio di continuità.  

 

Il personale in ingresso in questo Istituto dal 01.09.2024 deve compilare entro lo stesso termine la scheda 

di valutazione dei titoli completa di eventuale dichiarazione personale. 

 

Coloro che beneficiano dei permessi previsti dall’art.33 della legge104/92, sono tenuti a comunicare ogni 

eventuale variazione e a compilare la dichiarazione allegata per il diritto di esclusione dalla graduatoria 

interna.  

 

ISTRUZIONI PER COMPILAZIONE SCHEDA 

 

• La scheda DEVE essere compilata e inoltrata tramite Applicativo ARGO “Personale”. 

Dalla sezione “Richieste”, cliccare “Scaricare documento” e selezionare “Graduatorie interne …” ATA o 

DOCENTE del proprio ordine di scuola. (vedere istruzioni allegate) 

È possibile compilarla direttamente e poi salvarla oppure salvarla, compilarla e poi tornare nella sezione 

“Richieste generiche” di Argo. 

• Dopo la compilazione, effettuare una richiesta generica su ARGO con oggetto:  

SCHEDA AGGIORNAMENTO GRADUATORIA [ATA oppure DOCENTE] – ordine di scuola - materia per 

la secondaria 

• Salvare, allegare la scheda compilata, inoltrare. 

• Compilare anche gli allegati da inviare o consegnare alla segreteria, A.A. Caterina Romeo. 

Docenti: B (opzionale), D, F  

ATA: B (opzionale), E, G 

 

Si allega: 

✓ ALL B_DICHIARAZIONE PERSONALE DIRITTO ALL' ESCLUSIONE-PER L’A.S. 2025/26  

✓ DICHIARAZIONE ESIGENZE FAMIGLIA   

✓ ALLEGATO D – DICHIARAZIONE ANZIANITÀ DI SERVIZIO_DOCENTI SECONDARIA 

✓ ALLEGATO D_ DICHIARAZIONE ANZIANITÀ DI SERVIZIO_DOCENTI INFANZIA E PRIMARIA 
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✓ ALLEGATO E - DICHIARAZIONE ANZIANITÀ DI SERVIZIO_ATA 

✓ ALLEGATO F – DICHIARAZIONE CONTINUITÀ DI SERVIZIO_DOCENTI_ATA 

✓ ALLEGATO G- DICHIARAZIONE PUNTEGGIO AGGIUNTIVO ATA 

✓ Novità anno scolastico 2025-26 (da leggere con attenzione) 

✓ Tutorial a cura di Giusi Spadaro 

 
 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Virginia Ruggeri 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.L. 2016 39/93 
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