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Messina, 23/08/2024
A TUTTO IL PERSONALE INTERESSATO
AL DSGA
AL SITO WEB

CIRCOLARE N. 297
OGGETTO: ASSUNZIONE SERVIZIO A.S. 2024-25

Si informano le SS.LL. in indirizzo che lunedi 02.09.2024, a partire dalle ore 07:30, presso
'Ufficio personale della Segreteria di questo Istituto, sita in via Catania, 103 - Messina, saranno
espletate le pratiche relative alla presa di servizio per il personale Docente e ATA in ingresso
nell’anno scolastico 2024/25 presso questa Istituzione scolastica (neoassunti, trasferiti,
assegnati, utilizzati, etc.).

Per le modalita di accesso all'lstituto, il personale interessato seguira la seguente
organizzazione oraria:

- ore 07:30 presa servizio personale ATA

- ore 08:30 presa servizio docenti Scuola dell'Infanzia (posto comune - posto sostegno - IRC)
- ore 09:00 presa servizio docenti Scuola primaria (posto comune - posto sostegno - IRC)

- ore 09:30 presa servizio docenti Scuola secondaria

Il personale interessato avra cura di consegnare all’atto della presa di servizio i seguenti
moduli, allegati alla presente, debitamente compilati:

- DICHIARAZIONE ASSUNZIONE SERVIZIO
- DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (Art. 46 D.P.R. 28 dicembre 2000, n.
445)

- DICHIARAZIONE PRESA VISIONE INCARICO TRATTAMENTO DATI E INFORMATIVA

Unitamente ai documenti sopra richiamati, il personale interessato e invitato a presentarsi
munito della seguente ulteriore documentazione:

- copia del documento di identita in corso di validita

- copia del codice fiscale

- copia degli estremi dell'immissione in ruolo (per i neoassunti, GAE/GM/etc.);

- copia del titolo di studio e dell’abilitazione (per i docenti) necessari ai fini della stipula
del contratto di lavoro.

Per i docenti di sostegno e necessario esibire il titolo.

Tutto il personale in ingresso e invitato a consegnare attestati di formazione sulla sicurezza
svolti e in corso di validita (Formazione per Lavoratori art. 37 Dlgs. 81/2008 e altri eventuali
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attestati) e a comunicare i recapiti telefonici e I'indirizzo email personale, con impegno a
comunicare ogni variazione in corso d’anno.

I docenti in ingresso parteciperanno in presenza nei locali del plesso “Principe di Piemonte”,
sita in via Reggio Calabria, alla seduta n. 1 del Collegio dei Docenti, calendarizzato per il giorno
03.09.2023 alle ore 10:30

Si confida nel puntuale adempimento e nella collaborazione di tutti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Virginia Ruggeri
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.L. 2016 39/93
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