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Messina, 18/09/2023 

AI DOCENTI 

ALLA DSGA 

AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB 

  

COMPITI DEL REFERENTE /RESPONSABILE DI PROGETTO 

 

• Presenta la scheda progetto compilata accuratamente in ogni parte entro il termine indicato, 

dopo aver consultato i colleghi da coinvolgere; 

• Programma l’attività con referenti esterni, Enti e/o Associazioni eventualmente coinvolte e 

mantiene con essi contatti telefonici e via mail; 

• Cura la comunicazione con i docenti coinvolti nel progetto e coordina i lavori; 

• Definisce calendari per interventi nelle sezioni/classi e con i genitori; 

• Predispone le bozze di circolari docenti e/o famiglie relative all’attuazione del progetto e le 

invia alla dirigente; 

• Si interfaccia con i genitori informandoli delle varie fasi di attuazione del progetto, creando i 

presupposti per una fattiva collaborazione; 

• Comunica lo sviluppo del progetto alla funzione strumentale preposta per il necessario 

monitoraggio; 

• Verifica in itinere l’andamento delle attività; 

• Verifica il raggiungimento degli obiettivi previsti dal progetto; 

• Valuta la riuscita e la ricaduta del progetto in ambito scolastico e territoriale;  

• Relaziona al Dirigente scolastico lo svolgimento del progetto (obiettivi, contenuti, problemi 

emersi, difficoltà, proposte per il futuro); 

• Verifica la ricaduta del progetto sugli apprendimenti degli alunni e sulla qualità 

dell’insegnamento dell’intero Istituto;  

• Cura l’azione di miglioramento conseguente all’attività di monitoraggio dei risultati; 

• Cura tutta la documentazione del progetto (circolari di inizio, rendicontazione, prodotti finali, 

report fotografico, video, locandine, articoli per il giornale, ecc.) 

 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Virginia Ruggeri 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.L. 2016 39/93 
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