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Allegato 3 al Regolamento uso laboratori 
 

DISPOSIZIONI PARTICOLARI 

 
1. Laboratori polifunzionali linguistico-informatici 

 

a. È vietato agli utenti modificare le impostazioni di default dei computer (sfondo desktop, puntatore, 

ecc.) 

b. È vietato agli utenti utilizzare per la memorizzazione dei propri documenti spazi al di fuori di quelli 

loro consentiti. 

c. È compito del docente accompagnatore verificare che al termine della lezione tutte le postazioni e le 

periferiche siano spente, ad eccezione dei server. 

d. Il responsabile di laboratorio è autorizzato ad eliminare in maniera definitiva ogni file, programma o 

cartella dalla rete che siano stati salvati o installati senza il suo consenso o che si trovino in una 

posizione non sicura per il funzionamento della rete stessa. 

e. È vietato introdurre pen drive senza l’autorizzazione dell’insegnante. 

f. Al fine di operare un efficace controllo dei siti Internet visitati dagli studenti e dell’eventuale materiale 

scaricato, vanno implementate tutte le procedure necessarie affinché, per il tramite del proxy server, 

siano bloccati accessi e download da siti ritenuti inidonei e non didatticamente rilevanti, in modo 

particolare i social network. 

g. È vietata ogni installazione di nuovo software, anche se per scopo didattico, al di fuori di quello 

previsto dall’Amministratore. Eventuali nuovi software non presenti nella rete che vengano ritenuti 

necessari per attività didattica devono essere concordati con l’Amministratore il quale ne verificherà 

il corretto funzionamento in rete e il rispetto delle norme sulla licenza d’uso. L’insegnante è tenuto 

alla verifica del rispetto di tali indicazioni. L’inosservanza delle regole sopra esposte potrà 

pregiudicare l’utilizzo e la frequentazione dell’aula. 

h. È fatto espresso divieto ad insegnanti ed alunni di utilizzare la rete per navigare in Internet per scopi 

personali; la posta elettronica privata può essere utilizzata unicamente a fini didattici e/o 

amministrativi. 

 
2. Laboratori mobili 

 

a. E’ fatto divieto il trasporto ad opera degli alunni. 

b. Chiunque utilizzi le strumentazioni, le apparecchiature e le attrezzature in dotazione ai laboratori 

mobili, ne è direttamente responsabile sotto tutti gli aspetti; ogni studente sarà chiamato a rimborsare 

i danni derivanti da un uso improprio e superficiale degli strumenti nonché in caso di negligenza 

nell’uso stesso. 

c. Ogni alunno è responsabile del dispositivo digitale, completo di accessori (eventuale cover, pencil,  

…). L’alunno deve avere cura dei beni adottando tutte le necessarie cautele. 

d. Ogni utente del laboratorio mobile è tenuto a verificare all’inizio della sua sessione di lavoro che le 

attrezzature che gli vengono assegnate siano funzionanti e in ordine; in caso di anomalie deve 

provvedere a comunicarlo immediatamente al docente e per suo tramite all’assistente tecnico; 

e. Nel caso di problematiche che si possono verificare dall’uso in itinere delle attrezzature del laboratorio 

mobile gli allievi devono: 
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-  cessare immediatamente l’utilizzo della attrezzatura in questione; 

- comunicare il problema al docente che informerà tempestivamente il personale tecnico. 

f. Eventuali danni/manomissioni/malfunzionamenti riscontrati dagli alunni devono essere comunicati 

immediatamente al docente, prima dell’inizio della lezione; 

g. Lo studente utilizza i dispositivi durante le ore di lezione esclusivamente per usi e scopi didattici, 

secondo le indicazioni degli insegnanti. 

h. E’ vietato l’utilizzo dei dispositivi mobili per giocare, ascoltare musica, vedere film, accedere ai social 

network e qualunque altra attività non autorizzata dal docente. 

i. In caso di violazione l’insegnante procederà al ritiro del bene e ad applicare eventuali sanzioni 

disciplinari. Nei casi più gravi informerà il Dirigente scolastico; 

j. Lo studente è personalmente responsabile del materiale prodotto o visionato, dei danni eventualmente 

causati a terzi e delle violazioni di legge effettuate tramite la navigazione in internet e per uso personale 

dello strumento; 

k. I docenti e i tecnici hanno la facoltà, in qualunque momento, di accedere al dispositivo e ai dati trattati 

da ciascuno studente e potranno procedere alla rimozione di file e applicazioni ritenuti pericolosi per 

la sicurezza e/o inadeguati al corretto uso dello strumento; 

l. E’ fatto divieto di effettuare qualsiasi modifica o alterazione del sistema operativo; 

m. Il sistema di accesso ad internet della rete wifi della scuola è regolamentato al fine di: 

-  Impedire l’accesso a siti non appropriati; 

- Consentire l’accesso solo ad un numero di siti selezionati; 

-  Monitorare i siti visitati dagli alunni e dagli insegnanti. 

n. I docenti possono utilizzare il laboratorio mobile dopo averlo prenotato tramite App Calendar, almeno 

sei giorni prima per dare la possibilità al collaboratore scolastico di prendere visione della 

prenotazione; 

o. Il carrello verrà portato nella classe dal collaboratore scolastico che curerà anche il prelievo dei 

dispositivi. Il tecnico compilerà inoltre il “REGISTRO USO”; 

p. Ogni dispositivo verrà consegnato agli alunni abbinando numero di dispositivo/numero studente nel 

registro delle classe: ciò permetterà di individuare l’utilizzatore dell’apparecchio; 

q. Gli studenti, all’atto della consegna del dispositivo, sono invitati dal docente a controllare il 

funzionamento dell’apparecchio e l’integrità del materiale: in caso di anomalie sia gli studenti che i 

docenti sono tenuti ad informare tempestivamente i responsabili delle attrezzature informatiche. 

r. Prima del termine della lezione i dispositivi dovranno essere adeguatamente riposizionati e collegati 

al carica batteria; 

s. I docenti sono invitati, in caso di utilizzo di app diverse da quelle installate, a contattare i responsabili 

delle attrezzature informatiche per l’inserimento. E’ vietato far compiere l’operazione agli studenti e/o 

provvedere autonomamente; 

t. Il docente, che abbia riscontrato irregolarità nell’utilizzo del dispositivo e/o violazione delle norme tali 

da arrecare danno all’apparecchio, deve immediatamente informare il Dirigente scolastico. Il Dirigente 

potrà prendere opportuni provvedimenti disciplinari. In caso di manomissioni o rotture i tecnici 

provvederanno a definire il danno che sarà addebitato allo studente negligente e/o genitori. 

 

 

3. Laboratori di STEAM (atelier creativo, lab. scienze, musica e arte) 

 

a. L’accesso al laboratorio è vietato agli alunni se non accompagnati dal docente; gli stessi non possono 
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accedere agli strumenti ed ai materiali senza autorizzazione del docente. 

b. Non si possono introdurre sostanze ed oggetti estranei all'attività di laboratorio. 

c. È vietato aprire gli armadi e le vetrine, prelevare macchinari e attrezzature senza autorizzazione da 

parte del docente. 

d. Non bisogna eseguire attività ed esperimenti non autorizzati; bisogna eseguire con attenzione le 

procedure sperimentali illustrate dal docente utilizzando in modo corretto la strumentazione assegnata. 

Bisogna avere quindi massima cura e rispetto degli strumenti, dei materiali e delle strutture. 

e. Non si devono toccare i reagenti chimici con le mani, né inalarne i vapori. 

f. Non si deve versare nel lavandino il contenuto di provette, becher ecc. senza il consenso 

dell’insegnante. 

g. Occorre riordinare sempre il materiale utilizzato sul banco o sul bancone e sistemarlo secondo le 

disposizioni del docente. 

h. Occorre raccogliere in appositi contenitori, contrassegnati con idonee etichette, i composti chimici 

usati essi dovranno essere eliminati secondo le procedure stabilite. 

i. È proibito mangiare e bere all’interno del laboratorio. 

j. Usare cura e cautela nel manovrare vetreria e strumenti, per evitare di danneggiare le apparecchiature 

e di procurarsi tagli o lesioni alle mani. 

k. Nel fare soluzioni, soprattutto con acidi, si ricordi di mettere nel bicchiere prima l'acqua e poi l'acido 

concentrato (altrimenti potrebbe scoppiare il tutto). Si raccomanda inoltre di versare l'acido goccia a 

goccia. 

l. Non lasciare mai senza controllo reazioni in corso o apparecchi pericolosi in funzione. 

m. Etichettare tutti i recipienti provvisori indicando il contenuto e dotandoli dei simboli di pericolo in 

arancione. 

n. Raccogliere, separare e smaltire in modo corretto i rifiuti chimici senza scaricarli in rete fognaria. 

o. Prima di cominciare la reazione si devono conoscere le caratteristiche e il comportamento di tutte le 

sostanze coinvolte; prestare attenzione alle frasi di rischio e ai consigli di prudenza riportati sulle 

etichette e consultare le schede di sicurezza. 

p. Gli utensili o accessori devono essere riposti correttamente. 

q. Utilizzare strumenti e materiali (lame taglienti, aghi, reagenti, coloranti, ecc.) con accuratezza e solo 

per gli scopi per i quali sono stati messi a disposizione. 

r. Durante l’esercitazione non è permesso muoversi dal proprio posto per nessun motivo, se non dopo 

esplicito consenso dell’insegnante. Non è consentito di conseguenza procurarsi di propria iniziativa 

materiale né sostituire quello eventualmente danneggiato. 

s. Durante l’uso del microscopio e dello stereo microscopio attenersi alle seguenti disposizioni: 

- se possibile non muovere lo strumento, ma ruotare solo l’oculare, per consentire l’osservazione 

a tutti i componenti del gruppo di lavoro; 

- non svitare o smontare le parti dell’apparecchio perché ciò non è mai necessario; se qualcosa 

non dovesse funzionare, chiamare immediatamente l’insegnante che provvederà al controllo 

dell’apparecchio; spegnere l’interruttore della lampada ogni volta che si interrompe per qualche 

minuto l’osservazione; 

- non bagnare il microscopio: se dovesse cadere qualche goccia di liquido sul tavolino 

portaoggetti, asciugarla ed accertarsi che anche il vetrino preparato sia perfettamente asciutto. 

t. Ad osservazione completata spegnere l’interruttore della lampada, togliere la spina dalla presa di 

mailto:meic88700q@istruzione.it
mailto:meic88700q@pec.istruzione.it
http://www.icn7enzodragomessina.edu.it/


ISTITUTO COMPRENSIVO N. 7 “ENZO DRAGO” 
Via Catania, 103 is. 26 – 98124 Messina- Tel./fax 0902939556 

Codice Univoco Di Ufficio UFH7FE 
Codice fiscale 80006740833 - C.M. MEIC88700Q 

email: meic88700q@istruzione.it; meic88700q@pec.istruzione.it 
www.icn7enzodragomessina.edu.it 

 
 

   

 

corrente, togliere il vetrino dal tavolino portaoggetti e riporlo nell’apposito contenitore posizionato 

sulla cattedra, avvolgere in modo appropriato il cavo di alimentazione della corrente elettrica e coprire 

lo strumento con l’apposita protezione. 

u. È vietato agli alunni l’utilizzo dell’Incisore laser e della stampante 3D senza la presenza 

dell’insegnante; 

v. Tutti i dispositivi andranno debitamente controllati dal docente prima di adibirli all’uso degli alunni. 
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